
  
 

  
 

AĞRI İBRAHİM ÇEÇEN ÜNİVERSİTESİ  

SOSYAL BİLİMLER ENSTİTÜSÜ 

HİYERARŞİK KONTROLLER LİSTESİ 

İşin Akışının Adı Kontrol Paraf  İmza Onay 

Enstitü Yönetim Kurulu Üye Seçimi 
Enstitü 

Sekreteri 
Enstitü 

Sekreteri 
Enstitü 

Müdürü 

Enstitü 
Kurulu 

Üyeleri/Enstitü 
Müdürü 

Enstitü Yönetim Kurulu 
Enstitü Yürütme 

Kurul Toplantı Süreci 

Enstitü 
Sekreteri 

Enstitü 
 Sekreteri 

Enstitü Yönetim 
Kurulu 

Enstitü Yürütme 
Kurulu 

Üyeleri ve Enstitü 
 Müdürü 

Enstitü 
Müdürü 

Yeni Bölüm Ve Program 
Açılması İş Süreci 

Anabilim Dalı  
Başkanlıkları  

Enstitü 
Kurulu,  
Senato 

Anabilim Dalı  
Başkanlıkları 

Enstitü 
Kurulu,  
Senato  

Anabilim Dalı  
Başkanlıkları 

Enstitü 
Kurulu,   

Enstitü 
Müdürü 

Akademik-İdari Personel 
Mazeret-Yıllık İzin Alma Süreci 

Enstitü 
Sekreterliği,  

Enstitü 
Sekreterliği 

Enstitü Müdürü 
Enstitü Sekreteri 

Enstitü 
Müdürü 

Sürekli ve Geçici Görev 
Yolluğu Ödenmesi 

Enstitü 
Sekreteri 

Tahakkuk Şefi 
Strateji 

Geliştirme 
Dairesi 

Enstitü 
Sekreterliği 

Enstitü 
Sekreteri 

Müdür İlgili 
Personel Muhasebe 

Yetkilisi 

Enstitü 
Müdürü 

Süreli Yazılar 

Enstitü 
Sekreteri 

Tahakkuk Şefi 
Taşınır Kayıt 
Kontrol Yet. 

Yazı İşleri 
Memuru 

Enstitü 
Sekreteri 

Tahakkuk Şefi 
Taşınır Kayıt 
Kontrol Yet. 

Yazı İşleri 
Memuru 

Enstitü Müdür  
Enstitü Sekreteri 

Enstitü 
Müdürü 

Evrak Akışı İşlemleri Süreci 
Enstitü 

Sekreteri/ Yazı 
İşleri Birimi 

Enstitü 
Sekreteri/ 
Yazı İşleri 
Memuru 

İlgili Birimler/ 
Kişiler,Enstitü 

Sekreteri 

Enstitü  
Müdürü 

Aylık Ek Ders Ücretleri 
Ödeme Süreci 

Enstitü 
Sekreteri 

Tahakkuk Şefi 
Strateji 

Geliştirme 
Dairesi 

 

    Enstitü 
Sekreteri/ 
Yazı İşleri 
Memuru 

Enstitü  
Sekreteri, 

Enstitü Müdürü  
ve Mutemet 

Enstitü 
Müdürü 



Seminer, Tez, Tezlerin YÖKSİS ‘e 
Yüklenmesi Öğrenci İşleri 

Enstitü 
Sekreteri 

Öğrenci İşleri 
Birimi 

Enstitü 
Sekreteri 

Öğrenci İşleri 
Birimi 

Enstitü  
Sekreteri 

Enstitü  
Müdürü 

 


